МБОУ «Ровеньская средняя общеобразовательная школа  с углубленным изучением отдельных предметов»

ПЛАН РАБОТЫ
КАБИНЕТА ИНФОРМАТИКИ 

на 2013/2014 учебный год

зав. кабинетом: 
Титовская  Е.П.

2013-14 учебный год.

ОРГАНИЗАЦИОННАЯ РАБОТА
	№ п/п
	Содержание работы
	Сроки
	Ответственный

	1.
	Получить акт-разрешение на работу в кабинете в 2012-13 учебном году
	До 01.09
	Зав.кабинетом Титовская Е.П.

	2.
	Составить график работы кабинета
	Сентябрь
	Зав.кабинетом Титовская Е.П.

	3.
	Провести учет учебного оборудования (инвентаризацию), имеющегося в кабинете информатики
	До 01.09
	Зав.кабинетом Титовская Е.П.

	4.
	Провести инвентаризацию имеющегося на компьютере учителя и учащихся ПО
	До 01.09
	Зав.кабинетом Титовская Е.П.

	5.
	Провести профилактический осмотр компьютеров
	До 1.09.13
	Зав.кабинетом Титовская Е.П.

	6.
	Пронумеровать рабочие места учащихся
	До 01.10.13
	Зав.кабинетом Титовская Е.П.

	7.
	Обновить медикаменты в аптечке.
	До 1.09.13
	Зав.кабинетом Титовская Е.П.

	8.
	Обновить стенд «Режим работы»
	I неделя сентября
	Зав.кабинетом Титовская Е.П.

	9.
	Провести инструктажи по технике безопасности и правилам работы в компьютерном классе с учащимися 5-11 классов
	До 17.09.13
	Зав.кабинетом Титовская Е.П.

	10.
	Сформировать группы учащихся   классов для практических занятий на компьютере; закрепить за каждым учащимся рабочее место.
	До 17.09.13
	Зав.кабинетом Титовская Е.П., 

Учитель инф. Можейко А.Н.

	11.
	Оформить стенды «Подготовка к ГИА», «Подготовка к ЕГЭ»
	1 четверть
	Зав.кабинетом Титовская Е.П.

	12.
	Составить расписание внеаудиторной деятельности по договоренности с учащимися
	сентябрь
	Зав.кабинетом Титовская Е.П.

	13.
	Завести накопительную папку материалов
	сентябрь
	Зав.кабинетом Титовская Е.П.

	14.
	Оформить стенд 

«Наши достижения» 
	январь
	Зав.кабинетом Титовская Е.П.

	15.
	 Провести повторную инвентаризацию имущества
	май
	Зав.кабинетом Титовская Е.П.


УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКАЯ РАБОТА

	№ п/п
	Содержание работы
	Сроки
	Ответственный

	1.
	Составить рабочие программы по информатике для 5-11 классов
	
	

	2.
	Проверить обеспеченность учащихся учебниками по информатике. 
	
	

	3.
	Пополнять методический уголок кабинета новой методической литературой
	В течение года
	Зав.кабинетом Титовская Е.П

	4.
	Подготовить разноуровневые карточки, самостоятельные и контрольные работы к учебникам 5-11 классов
	В течение года 
	Титовская Е.П,

Можейко А.Н

	5.
	Подготовить материалы для практических работ и зачетов (5 – 11 классы).
	Сентябрь-октябрь

(пополнять в течение года)
	Титовская Е.П,

Можейко А.Н

	6.
	Создать папки-накопители:

1. Проектные работы учащихся.

2. Работа с одаренными детьми.

3. Подготовка к олимпиадам.

4. Тесты и контрольные работы (по разделам программы)

5. Материалы для подготовки к ГИА и ЕГЭ


	Октябрь-ноябрь

(пополнять в течение года)
	Зав.кабинетом Титовская Е.П

	7.
	Вести накопление учебного материала в электронном виде
	
	


ПЕРСПЕКТИВНЫЙ  ПЛАН  РАЗВИТИЯ  КАБИНЕТА
на 2013-2015 уч.г.
Для качественного изучения предмета «Информатика и информационно-коммуникационные технологии» (в соответствии с перечнем оснащения по информатике и ИКТ) целесообразно дооснастить кабинет информатики  следующим оборудованием:
	Учебный год
	Что планируется сделать
	Кто привлекается

	2013-2014г.
	Приобрести печатные пособия по курсу информатики (таблицы)
	Зав.кабинетом Титовская Е.П

	
	Приобрести справочные пособия (энциклопедии и т.п.)
	

	
	Приобрести раздаточный дидактический материал по информатики и систематизировать его в соответствие с программой по классам и темам.
	

	
	Оформление стендов «Наши достижения», «Конкурсы, проекты»
	

	
	Эстетическое оформление кабинета, доски объявлений, создание галереи достижений учеников по информатике и ИКТ
	

	Технические средства обучения (средства ИКТ)

	2014-2015г
	Устройства создания графической информации (графический планшет)
	

	
	Цифровой фотоаппарат
	

	
	Цифровая видеокамера
	

	
	Устройства ввода/вывода звуковой информации – микрофон, наушники
	

	
	Устройства для создания музыкальной информации (музыкальные клавиатуры)
	

	Учебно-практическое и учебно-лабораторное оборудование

	
	Комплект оборудования для цифровой измерительной естественно-научной лаборатории на базе стационарного и/или карманного компьютеров 
	

	
	Комплект оборудования для лаборатории конструирования и робототехники
	

	
	Цифровой микроскоп или устройство для сопряжения обычного микроскопа и цифровой фотокамеры.
	

	
	Микропрепараты для изучения с помощью цифрового микроскопа
	


ПЛАН  РАЗВИТИЯ  И  РАБОТЫ   КАБИНЕТА
НА 2012-2013 УЧЕБНЫЙ ГОД
	Дата
	Планируемая работа
	Результаты и рекомендации

	31.05.2013-

30.08.13
	Анализ состояния и оснащения кабинета информатики
	.

	
	Определение степени соответствия оснащения и оборудования кабинета действующему «Типовому перечню учебно-наглядных пособий и учебного оборудования для общеобразовательных школ»
	

	
	Составление списков недостающего учебного оборудования
	

	
	Оформление журналов по технике безопасности
	

	В течение года
	Приобретение раздаточного дидактического материала по информатике и систематизация его в соответствие с программой по разделам и темам.
	

	В течение года
	Эстетическое оформление кабинета, доски объявлений, создание галереи достижений учеников по информатике и ИКТ
	


