Отчет
«О работе школьной библиотеки МБОУ «РСОШ с УИОП» 

Основные задачи библиотеки.

В течение 2012 /2013 учебного года школьная библиотека работала по плану, утвержденному администрацией школы. Работа проводилась с учетом разделов общешкольного плана. Основными задачами деятельности библиотеки МБОУ «РСОШ с УИОП»  в 2012/2013 учебном году были: 

· обеспечение учебно-воспитательного процесса путем библиотечно-библиографического и информационного обслуживания учащихся и педагогов; 

· создание условий для повышения качества образования; 

· формирование у школьников независимого библиотечного пользователя; 

· организовывать мероприятия, воспитывающие культурное и социальное самосознание и содействующие эмоциональному развитию; 

· работать с учащимися, учителями, администрацией и родителями, содействуя реализации задач школы; 

· проектирование различных форм деятельности учащихся с книгой; 

· совершенствование традиционных и освоение новых библиотечных технологий; 

· усиление роли библиотеки как культурной среды школы, активизация ее деятельности во второй половине дня.   

· Развивать сотрудничество с детской и взрослой библиотекой. 

Для реализации этих задач библиотека комплектует универсальный фонд учебными, художественными, справочными, методическими документами на традиционных и нетрадиционных носителях информации, проводит индивидуальную и массовую работу с читателями.  

Краткая справка о библиотеке.

Школьная библиотека расположена на втором этаже здания МБОУ «РСОШ с УИОП» по адресу: п. Ровеньки ул. Ленина 147. Библиотека школы занимает отдельное изолированное помещение, которое включает в себя две  комнаты площадью 95 кв.м.. 

Структура библиотеки: абонемент,  книгохранилище.

Библиотека оборудована: стелажи для книг(10 шт.); шкафы (7 шт.); столы для читателей (8 шт.); стулья (18 шт.); компьютер (1 шт.); стол библиотекаря (3 шт.); 

Организует работу библиотеки один работник – заведующая библиотекой Яровая Любовь Ивановна, работающая на 1,5 ставку.  Образование высшее, общий стаж – 28 лет, библиотечный стаж – 28 лет, стаж  работы в данном учреждении – 10 лет.
Режим работы школьной библиотеки
ПОНЕДЕЛЬНИК - ПЯТНИЦА:

8-00 до 16-00

РАБОТА С ЧИТАТЕЛЯМИ:

8-00 до 15-00

Внутрибиблиотечная работа

15.00-16.00

СУББОТА:

8-00 до 12-00

РАБОТА С ЧИТАТЕЛЯМИ

8-00 до 11-00

Внутрибиблиотечная работа

11.00-12.00

КАЖДАЯ ТРЕТЬЯ ПЯТНИЦА МЕСЯЦА:

МЕТОДИЧЕСКИЙ ДЕНЬ

КАЖДАЯ ЧЕТВЁРТАЯ СУББОТА МЕСЯЦА:

САНИТАРНЫЙ ДЕНЬ
Основные контрольные показатели за 2012-2013 учебный год.

Фонд библиотеки укомплектован научно-популярной, справочной, отраслевой, художественной литературой, периодическими изданиями для педагогических работников и учащихся, методической литературой, учебниками. Создан фонд медиатеки, который состоит из набора CD-ROM дисков: образовательные программы, электронные наглядные пособия.

   За 2012/2013 учебный год в библиотеку поступило: 

·         1803 экземпляров учебников 

·         182 экземпляров литературы 

Анализ пополнения фонда за 3 года 

Количественный состав библиотечного фонда 

	
	2010 -2011


	2011 -2012
	2012-2013

	Книжный фонд


	7534


	9737
	9527

	Учебники


	6132


	7184


	6208

	(фонд добровольного родительского пожертвования)


	4855
	   4928
	2700

	Итого учебников


	10987
	12112


	9908

	Итого общий фонд


	18521
	21849


	19435



Фонд медиатеки – 377 экз. 

Для обеспечения учета при работе с фондом ведется следующая документация:

*  книга суммарного учета фонда библиотеки;

*  инвентарные книги (16 штук);

*  папка «Акты на списание»;

*  журнал  учета учебников; 
* тетрадь учёта изданий, принятых от читателей взамен утерянных;

*  папка «Накладные»; 

* Дневник библиотеки;

*  читательские формуляры.

Записи в документах производятся своевременно и аккуратно.

Фонд расставлен по таблицам ББК. Сделан заказ на новые учебники на 2013-2014 учебный год. В формировании заказа участвовали, библиотекарь, руководители и администрация школы. 

Обеспеченность учебниками на новый учебный год составляет  95 %.

В целях профилактики сохранности учебников библиотекарем постоянно  проводились беседы с читателями-детьми на абонементе, классных часах; рейды по сохранности учебников.

Количественная характеристика читателей 


Всего читателей –723 чел. 
Из них: 
Учащихся начальной школы – 271
Учащиеся средней школы – 274
Учащиеся старшей школы – 108
Сотрудники школы – 70


Читателями библиотеки являются практически все учащиеся и сотрудники школы. 
Так, как библиотека обеспечивает каждого ученика учебниками, то он является также читателем библиотеки.

Сравнительный анализ показателей работы школьной библиотеки 

за  3 года.

	Показатели
	2010-2011
	2011-2012
	2012-2013

	Всего читателей
	727
	673
	723

	Из них учащихся
	657
	661
	653

	Количество посещений
	10024
	10174
	12156

	Общий объем  книжного фонда
	18521
	21849
	17386

	Книговыдача
	13454
	13958
	14417

	Обращаемость фонда
	0,7
	0,6
	0,8

	Средняя читаемость
	18,5
	20,7
	19,9

	Средняя посещаемость
	13
	15
	18

	Книгообеспеченность
	25
	32
	24


Исходя из контрольных показателей, за 3года можно сказать, что посещаемости, читаемости и обращаемости 100% мы еще не добились. В следующем году нужно больше работать с детьми, вовлекать в чтение книг, так как читаемость еще низкая, в основном книги берут по программе.     Отметить нужно начальные классы с 1 по 4 классы, эти дети читают активнее, чем средние , а старшие классы в основном берут по программе на уроки литературы.  Главной задачей библиотеки на первом месте нужно добиться систематического чтения, больше пропагандировать литературу согласно датам литературного календаря, делать всевозможные выставки, чтобы заинтересовать ребенка в чтении книг. Эффективно использовать формы популяризации литературы, проводить индивидуальную работу с читателями. 

     Обращаясь к анализу эффективности работы школьной библиотеки можно сказать, что задачи были в основном выполнены. Школьная библиотека прививала учащимся потребность в постоянном самообразовании, уделяла внимание пропаганде литературы в помощь школьным программам.

     Библиотека развивала и поддерживала в детях привычку и радость чтения и учения, а также потребность пользоваться библиотекой в течение всей жизни.

     Старались добиться систематического чтения, прививали интерес к периодической печати. Учебники дети сдали в  хорошем состоянии. В ноябре, декабре 2012  и  феврале, апреле 2013 г. были проведены рейды с целью выявления состояния учебников. Библиотека систематически проводит работу по воспитанию у учащихся бережного отношения к книгам: индивидуальные и коллективные беседы, рейд - проверки. 

     На всем протяжении учебного года проводились беседы о значении чтения с обзором новых книг. Ежемесячно в  библиотеке проводились культурно- массовые мероприятия.

Краткая информационная справка о проведенной массовой работе с читателями за 2011-2012 учебный год:

Обзоры литературы – 7; 
беседы – 12; 
громкие чтения – 14; 
книжные выставки – 29;  
викторины – 11; 
презентация сказки – 12; 
операция «Живи, учебник» – 4; 
пополнение стендов новой  информацией; выставки рисунков – 2; 
устный журнал-1. 
Литературная гостиная -1; 
папки, рекомендательные списки, памятки- 6; 
информационные бюллетени – 6; 
выступление на педсоветах – 1; 
выступление на родительском собрании – 1. 

Велась индивидуальная работа с читателями (помощь в написании докладов, рефератов; рекомендательные беседы при выдаче книг.)
Основные направления, содержание и формы работы.

Основные направления работы:

·  Формирование фондов библиотеки.

·    Работа с читателями (индивидуальная, массовая).

·   Справочно-библиографическая работа, работа в читальном зале .

·   Информационная и воспитательная работа.

·     Работа с документацией.

·   Профессиональное развитие заведующей библиотекой.

·   Пропаганда чтения и книги среди учащихся.

Содержание и формы работы:

 

	1. Работа с фондом
	· Сформирован общешкольный заказ на учебники. 

· Проведена диагностика уровня обеспеченности учащихся учебниками. 

· Создан банк данных на учебники, используемые в 2012-2013 учебный год. 

· Проведена работа по сохранности учебного фонда: 

·  ремонт учебников

·  работа с задолжниками

·  проведено 4 рейда по проверке учебников (Операция «Живи, учебник»)

· Проведен День книги.

·  Списание ветхих и устаревших учебников.

·  Проведен учет библиотечного фонда.

·  Расстановка фонда по таблице ББК.

·  Прием и обработка вновь поступившей литературы.

	2.Справочно-библиографическая работа
	· Созданы рекомендательные списки литературы – «Книга – твой друг», «Что почитать?», «Знай правила дорожного движения», Созданы памятки – «Правила пожарной безопасности»,  «Внимание» Дети на дорогах. Выполнено 165 запросов от читателей различного характера. 

· Была оказана помощь учителям при подготовке к аттестации, открытым урокам, классным часам. 

· Проведены библиографические обзоры  - «Забытые книги» для 3-5 классов, «Новинки литературы» для 4-6 классов, 

	3. Работа по формированию библиотечно – библиографических знаний
	· С целью формирования у учащихся навыков независимого пользователя библиотеки, обучения пользованию носителями информации, поиску, отбору и критической оценки информации, а также способствование формированию личности учащихся средствами культурного наследия в библиотеке было проведено  информационных уроков по темам:

· «Знакомство с библиотекой», 

· «Правила обращения с книгой», 

· «Книга – великое чудо», 

·  «Структура книги», 

·  «Выбор книг в библиотеке»,
·  «Твои первые энциклопедии», 

·  «Работа с книгой», 

· «Периодические издания». 

	4. Работа с читателями:

·    Индивидуальная работа
	·        *  Обслуживание читателей на абонементе.

·       *  Проведены рекомендательные беседы с учащимися  о книгах.

·       *  Проведен анализ читательских формуляров с 1 по 11 класс.

·      * Индивидуальное информирование детей о новых книгах.

·       *  Составлены планы чтения для детей 1-4 классов 

·     * Осуществляли подбор литературы к докладам и рефератам.

	·        Массовая работа
	Оформлены следующие выставки:
      - «Это гордое слово учитель»
1. – «О смелых и отважных»

2. - «Азбука дорог»

3. - «Книги юбиляры»

4. - «Здоровый образ жизни -это наука и искусство»

5. - «Символика Белгородчины»

6. - «Это вечное слово- мама»

7. - «Все профессии важны, выбирай на вкус!»

8. - «Что за прелесть эти сказки»

9. - «Небо начинается с Земли»

10. - «Православные страницы»

11. кн. выставки к юбилейным датам писателей

Участие в предметных неделях:

·   
·     - Неделя православной культуры – кн. выставка

Беседы 

 - «Сохранность учебников»1-11 кл.

- «Славный дедушка Маршак»1-4 кл.

- «Творчество Мамина -Сибиряка» 1-4 кл.

 - Громкие чтения -  сказки «Серебряное копытце» 2 кл., «Заичья избушка» 1 кл., Катаев «Кувшин и дудочка» 3 кл., «Русские народные сказки».
-  «Мой любимый сказочный герой», 

Викторины – «Чудесный мир сказок», «Сказка в двери к нам стучится», «По дорогам сказок Шарля Перро», «Знакомые сказки», «Королевство кривых зеркал», «Наши любимые сказки», «Поиграем», «Дорогами сказок Чуковского».

Интеллектуальные игры – «Алфавит загадок», «Самый читающий», «Мульти-пульти», «Конкурс знатоков»,  «Самый умный», «Крестики-нолики», Кто хочет стать сказочным миллионером».

Обзоры – «Забытые книги», «Сказочная азбука», «Новинки с книжной полки», «Юные герои Великой Отечественной войны».

 Тематический урок «Завещание философа Ильина»

Утренник «Праздник книги».

Информационный час «События недели по области»

Неделя Детской книги -  утренник «Здравствуй, Книжкина Неделя»,  

	6. Наглядная форма пропаганды
	Стенды:

- «Уголок читателя», 

    - «Лучшие читатели»

   -  «Уголок православной культуры»

	7. Работа с педагогическим коллективом
	·     - Проведена консультативно - информационная работа с учителями- предметниками, направленная на оптимальный выбор учебников.

·     - Доведена информация о новых поступлениях литературы в виде информационных обзоров и информационных бюллетеней.

·     - В течение учебного года была оказана необходимая помощь учителям в подготовке уроков, классных часов, а также подборе литературы для педсоветов, совещаний, заседаний.

	8. Работа с активом
	-  Провели рейды по проверки сохранности школьных учебников.

-  Помогали по ремонту книг.

- Для выдачи учебной литературы на следующий год оформили «Журнал выдачи учебников» по классам.

- Обслуживали читателей на абонементе. Учились  записывать книги в формуляре, помогали в выборе книг учащимся начальных классов.

-  Принимали активное участие во многих мероприятиях школьной библиотеки. 

	9. Работа с родителями
	- Выступление на общешкольном родительском собрании на тему: «Обеспечение учебниками».

	10. Реклама библиотеки
	·      -  В течение всего учебного года информировала читателей библиотеки о проведении мероприятий.

·      -  Библиотечные памятки, плакаты, буклеты о работе школьной библиотеки.

·      -  Приглашение в школьную библиотеку.

·      - Закладки.


Повышение профессионального уровня.

*   Принимаю активное участие во всех заседаниях МО библиотекарей, семинарах. 

* Постоянная просматриваю журналы «Школьная библиотека» 

*  На базе школы прошли районные семинары школьных библиотекарей.
* Совершенствовала и применяла в своей работе традиционные и новые библиотечные технологии.

Взаимодействие с другими библиотеками.

Для повышения интереса детей к книгам школьная библиотека тесно сотрудничает с детской и взрослой библиотекой. Начальные классы и дети среднего и старшего звеньев регулярно в течение года посещают районную  библиотеку, участвуют в мероприятиях: диспутах, викторинах, тематических часах.

Выводы.

* Задачи, поставленные на учебный год, в полной мере выполнены. Проведены все запланированные мероприятия.

* Школьная библиотека выполняет большой объем работы по предоставлению пользователям необходимого информационного материала.

*  Возросла взаимосвязь библиотеки с педагогическим коллективом и учащимися.

* В учебном году увеличилась книговыдача и посещаемость библиотеки.

* Значительно больше проведено бесед, конкурсов, викторин и других массовых мероприятий.

Предложения.

*  Библиотека нуждается в пополнении фонда художественной  литературой по программе.

*   Активизировать читательскую активность в  среднем звене и старшем звене.

*  Продолжить работу над повышением качества и доступности информации,  качеством обслуживания пользователей.
*   Основной задачей на будущий год оставить – привлечение детей к чтению через индивидуальную и массовую работу. 
*    Стремиться к 100% охвату чтением всех учащихся школы.

Зав. школьной библиотеки Яровая Л.И.
